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SOP Layanan Pengiriman Petikan Salinan Putus\é‘

-

KeKUA

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1 Undang Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan Kehakiman;

1. 51 Sederajat;

2 Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilan Agama yang||2. SMA Sederajat yang memahami pola bindalmin;

diubah dengan Undang-undang Nomor 3 tahun 2006 dan diubah untuk
kedua kalinya dengan Undang-undang nomor 50 tahun 2009;

w

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;

4 Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : KMA/001/SK/1991
tentang Pola pembinaan dan pengendalian Administrasi perkara;

5 Keputusan Ketua Mahkamah Agung Rl Nomor : KMA/O04/SK/1992
tentang Kepaniteraan Pengadilan Agama;

6 Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : KMA/032/SK/IV/2006
tentang Pemberlakuan Buku |l pedoman Pelaksanaan Tugas dan
Aministrasi Peradilan;

7 Keputusan Ketua Mahkamah Agung R1 Nomor : 026/KMA/SK/2012
tentang Standar Pelayanan Peradilan;

8 Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI Nomor : 002 Tahun 2012

tentang Pedoman penyusunan Standar Operasional Prosedur di

9 Permenpan RB Nomor : 35 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur Administrasi Pemerintah

10 Keputusan Dirjen Badilag nomor 2081.b/DjA/OT.01.3/SK/10/2018 tentang

Pemberakuan Pedoman Akreditasi Penjamin Mutu Badilag

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Layanan Penyampaian Salinan Putusan

Perlengkapan Komputer, Kertas, Alat Tulis, Buku Pedoman
dan Peraturan-Peraturan;

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir

Register Pengiriman Salinan Putusan ke KUA




Pelaksana Mutu Baku
Petugas

No. Aktivitas P Panmud e nl| Persyaratan/ | o

anitera Hukum pan::ra Perlengkapan Akt ViR
produk

1 |Membuat daftar perkara yang File Putusan, PC, |20 Menit| Daftar perkara yang sesuai
telah berkekuatan hukum tetap ( ) " Printer dan Kertas
(cerai gugat) dan perkara yang
telah dilaksanakan ikrar talak
(cerai talak).

2 |Menerima daftar perkara yang \ Daftar perkara yang | 20 menit Tersedianya petikan
telah berkekuatan hukum tetap sesuai putusan/penetapan
(cerai gugat) dan perkara yang
telah dilaksanakan ikrar talak
(cerai talak) untuk dibuatkan
petikan putusan/ penetapan.

3 [Membuat catatan kaki tentang Petikan 5 Menit Tersedianya petikan
nomor dan tanggal akta nikah putusan/penetapan putusan/penetapan yang
dan terjadinya perceraian. Il telah diberi catatan kaki

4 |Menyatakan petikan { Petikan 5 menit | Tersedianya surat pengantar
putusan/penetapan sesuai putusan/penetapan dan Petikan
dengan aslinya dan membuat putusan/penetapan yang
surat pengantar petikan telah ditandatangani
putusan/penetapan.

5 |Mengirimkan petikan Petikan putusan |15 Menit| Tersampaikannya petikan
putusan/penetapan kepada dan penetapan ikrar putusan/penetapan ke KUA
pegawai pencatat nikah yang talak.
wilayahnya meliputi tempat ( )
kediaman dan tempat perkawinan
Penggugat/ Pemohon dan
Tergugatl Termohon  melalui
kantor pos.




