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Kualifikasi pelaksana

HIR

Undang Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang Kekuasaan Kehakiman;
Undang-undang nomor 7 tahun 1989 tentang Peradilan Agama yang diubah
dengan Undang-undang Nomeor 3 tahun 2006 dan diubah untuk kedua kalinya
dengan Undang-undang nomor 50 tahun 2009;

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;

PP Nomor 9 tahun 1975 tentang Pelaksanaan UU No 1 tahun 1974 tentang
Perkawinan

Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : KMA/O0O1/SK/1991 tentang Pola
pembinaan dan pengendalian Administrasi perkara;

Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : KMA/0D4/SK/1982
tentang Kepaniteraan Pengadilan Agama;

Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor ;: KMA/032/SK/V/2006
tentang Pemberakuan Buku Il pedoman Pelaksanaan Tugas dan Aministrasi
Peradilan;

Keputusan Ketua Mahkamah Agung RI Nomor : 026/KMA/SK/II2012
tentang ar Pelay Peradilan;

Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI Nomor :002 Tahun 2012
tentang Pedoman penyusunan Standar Operasional Prosedur di
lingkungan Mahkamah Agung dan Peradilan yang berada dibawahnya;
Permenpan RB MNomer 35 Tahun 2012 tentang Pedoman
Penyusunan Standar Op ional Prosedur Administrasi Pemerintah;

SK Dirjen Nomor 0915/DjA/HM.25/SK/111/2014 tentang naskah standar SOP
penyelesaian perkara

Keputusan Dirjen Badilag nomor 2081.b/DjAJOT.01.3/SK/10/ 2018 tentang
Permberlakuan Pedoman Akreditasi Penjamin Mutu Badilag;

1. 51 Sederajat;
2. SMA Sederajat yang memahami pola bindalmin;

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1.

SOP Kegiatan Persidangan

Perlengkapan Komputer, Kertas, Alat Tulis, Buku Pedoman
dan Peraturan-Peraturan;

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka temuan tidak akan berakhir

Bundel Perkara




Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas Pengguna Petugas Meja Persyaratan /
Ecourt Bank Ecourt Perfengkapan ekt Outpat
1 |Mendaftar para pihak secara - Surat Gugatan 5 Menit |Perhitungan biaya Panjar
online ( )
2 |Perhitungan Biaya Panjar — Surat Gugatan 10 Menit|Perhitungan biaya Panjar
3 |Mendapatkan Surat Kuasa { - Surat Gugatan 10 Menit| SKUM
untuk membayar
T
4 |Mendapatkan Rekening Virtual ¥ - SKUM 10 Menit |Nomor Rekening Virtual
dari Bank
If
5 |Mendapatkan Notifikasi - Nomor Rekening |15 Menit|Notifikasi Tagihan ke Email
Rekening Virtual melalui E-mail Virtual
6 |Bayar Panjar sesuai nominal - SKUM 120 Biaya panjar telah dibayarkan
Menit
7 |Mendapatkan Notifikasi Y - SKUM 120 Notifikasi biaya panjar telah
Pembayaran Menit  [dibayarkan ke Email
8 |Login ke SIPP sebagai Admin - Usemame 5 Menit |Masuk ke apﬁkasi SIPP
- Password
1
9 |Menginput data para pihak ke 2 - SKUM 60 Menit|Para Pihak terdaftar dalam
dalam SIPP SIPP
10 |Pengguna mendapatkan nomor - SKUM 30 Menit|Pendaftaran perkara melalui

perkara pada aplikasi E-Court

E-court selesai




