MAHKAMAH AGUNG RI

JI. Dharma Praja No.45 Kelurahan Gunung Tinggi Kabupaten Tanah Bumbu

PENGADILAN AGAMA BATULICIN
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|Dasar Hukum Kualifikasi Dk
1 Peraturan Pemerintah Nomor 25 Tahun 1994 tentang Tanda Kehormatan Tanda Satyalancana Karya 1, 51 Sederajat;
Satya 2, 5MA Sederajad;
2 Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen Pegawal Negeri Sipil
3 Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor 143 Tahun 2007 tentang Memberlakukan Buku 1
4 Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung Nomor 2 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Di Lingkungan Mahkamah Agung dan Badan Peradilan Yang Berada Di Bawahnya
Keterkaitan Perihlan/pedﬂlwpan
Peralatan komputer, Kertas, Alat tulis, Buku pedoman dan
1. SOP Tata Laksana Kepegawalan peraturan;
2. S0P Organisasi
|Perlngatan Pencatatan dan pendataan
Jika SOP tidak dilal kan, maka tidak akan berakhir FM/AS/13/01
Staf/ Kasubag Mutu Baku
No. Aktivitas Kepegawaian, Kepegawalan, | Sekretaris / Ketua
Ortala Kelengkapan | Waktu Output
1 |Memeriksa dan menginventarisir pegawal yang telah o
memenuhi syarat untuk diusulkan meralh plagam Q Data Pegawal 2jam data pegawal
penghargaan
2 |Menyiapkan dan memeriksa kelengkapan berkas yang i | herkasdan
menjadi persyaratan memperoleh plagam penghargaan Kelengkapan
Data Pegawai 1 hari syarat
memperoleh
| _— penghargaan
3 |Membuat wusulan penghargaan yang  memenuhl berkas dan
persyaratan sesual dengan ketentuan yang berlaku Kelengkapan | usutan piagam
syarat 30 menit fareaq
memperoleh Penghargaan
penghargaan
4 |Memertksa dan meneliti usulan piagam penghargaan berkas Usulan
Usul Piagam
I Ponghargair 15 Menit piagam
penghargaan
5 |Menyerahkan berkas usulan ke Ketua PA melalui ok
s Usul
Sekretaris untuk diketahui dan ditanda tangani }O_ erplagan: an 30 Menit Nota usul
penghargaan
penghargaan
6 Eglrim berkas usulan ke PTA Kalimantan Selatan terkirimnya
E Nota usul berkas usulan
1jam
penghargaan plagam
= _Penghargaan
5 |Menerima piagam penghargaan dari PTA Kalimantan terkirimnya
Selatan dan membagikan kepada pegawai yang berhak berkas usulan 30 menit Piagam
plagam penghargaan
I S . s _ _ | Penghargaan _|
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